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Zürich, 10. Oktober 2010

Bewerbung um eine Lehrstelle als Kauffrau Dienstleistung und Administration 
erweiterte Grundbildung

Sehr geehrte Frau Muster

Mit grösstem Interesse habe ich auf Yousty Ihre ausgeschriebene Lehrstelle gesehen und 
möchte mich hiermit um die Lehrstelle als Kauffrau bewerben.

Zurzeit besuche ich die 3. Sekundarschule A in der Quartierschule Leutschenbach in Zürich. 
Meine Lieblingsfächer sind Mathematik, Deutsch und die Fremdsprachen. Um mich in der 
französischen Sprache weiterzuentwickeln, besuche ich seit diesem Schuljahr auch das 
Wahlfach DELF. Meine Freizeit verbringe ich meist im Kreise meiner Familie und mit meinen 
Freunden. Ausserdem spiele ich gerne Volleyball und lese oft.

Durch meine Berufsberaterin bin ich auf den Beruf Kauffrau Dienstleistung und 
Administration gekommen und durch Recherchen im Internet und im 
Berufsinformationszentrum habe ich viel über die Tätigkeiten einer Kauffrau erfahren. 
Ich bin überzeugt davon, dass meine Persönlichkeit den Anforderungen einer Kauffrau 
entspricht. Ich bin sehr kontaktfreudig und arbeite gerne sowohl selbstständig, als auch im 
Team. Das Arbeiten am Computer macht mir ebenso grosse Freude. Ausserdem habe ich 
auch seit der 2. Primarklasse den HSK-Unterricht meiner Muttersprache Albanisch besucht. 
Ebenfalls besuche ich den Tastaturschreibkurs und werde am 09. November die Prüfung 
schreiben. Ich bin davon überzeugt, diese Prüfung problemlos zu meistern.
 
Ich möchte gerne meine Ausbildung bei der MUSTER AG absolvieren, da ich ihr 
Unternehmen als einen sehr anspruchsvollen Betrieb empfinde. Auch Ihre Homepage 
fasziniert mich sehr und zeigt mir nochmals wie vielseitig Ihre Firma und die Lehre bei Ihnen 
ist. Ihre Vielseitigkeit zeigt aber auch die praktische Ausbildung, die in einen 3-, 6- oder 9-
Monats-Rhythmus unterteilt ist. Die Investitionen in die Lehrlingsausbildung begrüsse ich 
sehr.

Ich freue mich Sie in einem persönlichen Gespräch von meinen Fähigkeiten zu überzeugen.

Freundliche Grüsse
Vorname Nachname

Beilagen:
• Lebenslauf
• Zeugnisse
• Meine Persönlichkeit
• Multicheck
• HSK- Diplom


