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Bewerbung für eine Lehrstelle als kaufmännische Angestellte

Sehr geehrte Damen und Herren

Zurzeit besuche ich die 3. Sek A, im Schulhaus Rolle in Dorfingen. Ich bin eine aufgestellte 
und motivierte Schülerin und lerne sehr gerne Neues. Meine Lieblingsfächer sind Geometrie, 
Französisch und Mathematik.

Für den Beruf als kaufmännische Angestellte interessiere ich mich, da ich mir schon immer 
gewünscht habe, in einem Büro zu arbeiten und mir der Umgang mit dem Computer sehr viel 
Freude  bereitet.  Ich  arbeite  sehr  sorgfältig  und  zuverlässig,  was  bei  diesem Beruf  sehr 
wichtig ist.

Am 19.  Mai  20XX besuchte  ich  eine  Informationsveranstaltung der  Muster  & Co.  AG in 
Zürich. Dort bekam ich einen sehr guten Einblick in den Betrieb. Ich konnte meine Fragen 
stellen  und  sie  wurden  mir  alle  sehr  freundlich  und  offen  beantwortet.  Ich  habe  auch 
verschiedene andere Informationsveranstaltungen besucht, die der Muster & Co. AG gefiel 
mir jedoch am besten.

Die  Muster  &  Co.  AG  bietet  eine  sehr  gute  Ausbildung  an  mit  vielen 
Weiterbildungsmöglichkeiten und ist für mich die beste Bank. Ich wünsche mir, einmal dort 
zu arbeiten.

Ich würde mich sehr freuen, wenn sie mich kennen lernen möchten und ich mich bei Ihnen 
vorstellen darf.

Freundliche Grüsse 

Lena Muster
                                                                              
 Beilagen:

 - Lebenslauf
 - Bewerbungsbogen
 - Zeugnisse
 - Multicheck Resultat


